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1. ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН ЗАСІДАНЬ 
ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ НА НАВЧАЛЬНИЙ РІК

1 2 3 4 5

Орієнтовна
дата

засідання
ЦК1

Контроль виконання 
процесу

№
з/п

Орієнтовний порядок денний 
(короткий зміст)

Дата
проведення
засідання,

№
протоколу

Підпис 
голови ЦК

І СЕМЕСТР

План роботи ЦК ФПД на 2022-2023 н.р.

Схвалення навчальних, робочих навчальних

1 26.08.2022

програм та переліку питань до екзамену дисциплін 
циклової комісії, ухвалення графіків консультацій, 
взаємовідвідувань, контрольного відвідування

26.08.2022, 
№ 1

Інструктажі з техніки безпеки
Зміна навчального навантаження на 2022-2023 н.р.

Різне
Профорієнтаційна робота
Повторення заповнення нормативної документації
Закон «Про фахову передвищу освіту»

2 08.09.2022 Планування проведення щотижневих заходів 
навчальних, виховних або методичних, плани та 
звіти яких обов’язково публікувати на офіційному 
сайті коледжу

08.09.202*.
№ 2

іА Іу
Різне
Індивідуальні плани викладачів та план видавництва 
викладачів циклової комісії

№33 27.09.2022

Обговорення адміністративного звіту коледжу та 
профорієнтаційної роботи викладачів ЦК ФПД у 
2021-2022 н.р.
Повторення заповнення документації
Профорієнтаційна робота

Різне
Атестація педпрацівників (Сергєєва Т.І., Петреченко 
І.Б., Андріященко В.Г., Пасічна О.В.)

11.10.2022
КПК, стажування

№4
Робота класних керівників 5 / уРобота онлайн, обмін досвідом
Різне

Підготовка до проміжного контролю за І семестр

Повторення заповнення нормативної документації

5 27.10. 2022 Терміни акредитації освітньо-професійних програм в 
коледжі 4

№5 

1<с *0. Ї-СХЛ 'З'Ру
Вдосконалення навчально-виховного процесу
Розгляд та ухвалення плану роботи ЦК ФПД на
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тиждень української мови та літератури
Різне

6 08.11. 2022

Профорієнтаційна робота

№6
<3

Створення позитивного мікроклімату в колективі
Охорона праці та безпека життєдіяльності 
(інструктажі)
Аналіз результатів проміжного контролю здобувачів 
освіти у 1-му семестрі щодо дисциплін, які 
викладаються на ЦК ФПД
Розгляд поточних організаційних питань проведення 
тижня української мови та літератури
Різне

7 24.11. 2022

Робота класних керівників

№7

Повторення заповнення нормативної документації
Підведення підсумків проведення тижня української 
мови та літератури .
Обговорення підсумків проведення І турів конкурсів 
та олімпіад з української мови та літератури

8 06.12. 2022

Повторення заповнення нормативної документації

№8
Підготовка до заліково-екзаменаційної сесії та 
звітної документації
Різне

9 22.12. 2022

Підсумки виконання навчального навантаження 
викладачами ЦК ФПД за І семестр 2022-2023 н.р.

№9

Підготовка НМЗ до II семестр 2022-2023 н.р.
Розгляд виконання індивідуальних планів роботи 
викладачів ЦК ФПД за 1-ий семестр 2022-2023 н.р.
Внутрішній аудит
Підготовка звітної документації та аналізу роботи 
наукової секції
Різне

2. ПЛАНУВАННЯ НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 
___________________ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ__________________

1 2 3 4 5 6 7

№
з/п

Найменування компоненти навчально- 
методичного комплексу2, 

назва навчальної дисципліни, номер 
навчальної групи

Назва
3процесу

Кінцевий
термін

виконання
процесу

П р ізв и щ е та  
ін іц іал и  особи  

в ідп ов ідал ь н о ї за  
п роцес

Контроль виконання 
процесу

Дата та номер 
протоколу

Підпис 
голови ЦК

1
НП, РНП, ПП «Загальна та 
неорганічна хімія», 1-005

Переробка серпень Літовка Т.В.
26 .08.2022,

№1

2

РНП «Природничі науки:Біологія», 
1-021, 2 -021 , 2 -024 , 3 -021 , 3-022 , 
3-025 , 3 -027 , 3-028 , 5-021 , 7 021, 

7-022

Переробка серпень
Чернушкіна

Ю.Г.
26.08.2022,

№1
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3 НП, РНП, ППз «Екологія»,325, 625 Переробка серпень Тихоступ В.В. 26.08.2022,
№1

4

РНП, ППз «Природничі науки: 
Хімія», 1-021, 2-021, 2-024, 3-021, 
3-022, 3-025,3-027,3-028,5-021,7 
021,7-022

Переробка серпень Тихоступ В.В.
26.08.2022,

№1 'З 'Ь /

5

РНП, ППз «Українська мова», 
1-021, 2-021, 2-024, 3-021, 3-022, 
3-025, 3-027, 3-028, 5-021, 7 021, 7- 
022

Переробка вересень

Андріященко
в.г.,

Пивовар А.В., 
Марченко А.А., 
Рибікова С.С., 
Пасічна О.В.

26.08.2022,
№1 У

6

РНП, ППз «Українська 
література»,
1-021, 2-021, 2-024, 3-021, 3-022, 
3-025, 3-027, 3-028, 5-021, 7 021, 7- 
022

Переробка вересень

Андріященко 
В.Г., 

Пивовар А.В., 
Марченко А.А., 
Рибікова С.С., 
Пасічна О.В.

26.08.2022,
№1 Сйу

7 НП, РНП, ППз «Хімія», 721 Переробка серпень Тихоступ В.В.
26.08.2022,

№1

8
Силабус , КР, «Загальна та 
неорганічна хімія», 1-005

Розробка вересень Літовка Т.В.
26.08.2022,

№1 Сл/У
9 НП, РНП «Основи охорони праці 

та БЖД», 3-007, 1015,5-091 Переробка серпень Сергєєва Т.І. 26.08.2022,
№1

10 МПР, ККР «Основи охорони праці 
та БЖД», 3-007, 1015,5-091 Переробка серпень Сергєєва Т.І. 26.08.2022,

№1 сїЬу

11

КЛ, «Українська література», 1- 
021,2-021,2-024, 3-021, 3-022, 3- 
025, 3-027, 3-028, 5-021, 7 021, 7- 
022

Переробка серпень

Андріященко
в . г .,

Пивовар А.В., 
Марченко А.А., 
Рибікова С.С., 
Пасічна О.В.

26.08.2022,
№1 £ф/

12

НП, РНП, КЛ, МПР, МСР, ПСЕ, 
Силабус «Українська мова(за 
професійним спрямуванням)», 1- 
001, 1-005

Переробка серпень Рибікова С.С. 26.08.2022,
№1 ЇМу

13

РНП, ППз, «Зарубіжна 
література», 1-011, 1-015, 2-011; 5- 
011, 3-011, 3-012; 3-013; 3-017, 3- 
018; 7-011, 7-012

Переробка серпень Петреченко І.Б. 26.08.2022,
№1 Шу

14
НП, РНП, Силабус ППз 
«Українська мова(за професійним 
спрямуванням)», 3001

Розробка серпень Петреченко І.Б.
26.08.2022,

№1 іМу

15
РНП, ППз, Силабус, «Безпека 
життєдіяльності та охорона праці», 
2-001

Переробка серпень Чернушкіна
Ю.Г.

26.08.2022,
№1 ОЙЬ/

16
РНП, КЛ, МПР,МСР, ПСЕ 
«Українська мова(за професійним 
спрямуванням)», 3-001,

Переробка серпень Петреченко І.Б.
26.08.2022,

№1 й5]/
17

КЛ, «Природничі науки: Хімія», 1- 
021,2-021,2-024,3-021,3-022, 3- 
025, 3-027, 3-028, 5-021, 7 021, 7- 
022

Переробка вересень Літовка Т.В. 08.09.2022,
№2
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КР, КЛ, МИР,МСР, ПСЕ 
«Українська мова(за професійним 
спрямуванням)», 311, 5-001, 2-001

Розробка серпень Пасічна О.В. 26.08.2022,
№1 С&Л/

НП, РНП, Силабус ППз 
«Українська мова(за професійним 
спрямуванням)», 311, 5-001, 2-001

Розробка серпень Пасічна О.В.
26.08.2022,

№1

НП, РНП, Силабус ППз 
«Українська мова(за професійним 
спрямуванням)», 115, 215, 615, 
315,715

Переробка серпень Пасічна О.В.
26.08.2022,

№1 ЇЛР)

3. ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ НАУКОВОЇ СЕКЦІЇ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

і 2 3 4

№
з/п

Н ай м ен уван н я  процесу

Контроль виконання процесу

Відмітка про 
виконання

Підпис голови 
ЦК

Н аук ова секція  «Ц ік ав и й  світ»  
К ер ів н и к  сек ц ії -  Л ітов к а  Т .В .

1
Робота по залученню здобувачів освіти до участі у роботі наукової 
секції в І семестрі

2
Організаційні збори учасників секції. Аналіз роботи секції за 
минулий семестр та постановка задач на поточний навчальний рік

3 Визначення основних напрямів діяльності секції
4 Робота по підготовці учасників наукової секції до участі:

-у науково-практичних заходах відділення «Загальноосвітня 
підготовка»
-у Всеукраїнській науково-практичній конференції «Авіація і 
космонавтика»
-у Всеукраїнській науково практичній конференції «ЕкоХім-2022»

-Науково -  методична конференція «Екологія.Хімія.Освіта - 2022»
-конкурс науково -пошукових робіт «Єдність в розмаїтті»

-у проведенні тижня природничих дисциплін

5 Організаційні збори наукової секції

6 Підведення підсумків роботи наукової секції за 2022-2023 н.р.

Н аук ова секц ія  «П р оек т»  
К ерів н и к  с е к ц і ї -  П етр еч ен к о  І.Б.

1 Робота по залученню здобувачів освіти до участі у роботі наукової 
секції

2 Організаційні збори наукової секції
3 Індивідуальна робота з учасниками секції щодо визначення теми та 

предмету дослідницько-пошукової роботи
4 Участь у Всеукраїнській науково-практичній конференції «Авіація і 

космонавтика»
5 Участь у роботі наукового товариства коледжу
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6 Підведення підсумків роботи наукової секції
Н аук ова  секц ія  « А п іт а »

К ер ів н и к и  сек ц ії -  М ар ч ен к о А .А ., П и в ов ар  А .В .
1 Робота по залученню здобувачів освіти до участі у роботі наукової 

секції
2 Організаційні збори наукової секції
3 Участь у роботі наукового товариства коледжу
4 Підготовка та участь здобувачів освіти у Міжнародному конкурсі 

знавців української мови ім. Петра Яцика.

5 Підготовка та участь здобувачів освіти у Всеукраїнській олімпіаді з 
української мови.

6 Участь в інших позапланових навчально-виховних заходах 
(конкурсах, олімпіадах, конференціях)

7 Організація заходів щодо збору та розповсюдження інформації

8 Залучення до співпраці здобувачів освіти, викладачів, завідувачів 
відділень та ін.

9 Підведення підсумків роботи наукової секції

4. ПЛАНУВАННЯ ОРГАНІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

4.1. Планування контрольних та взаємних відвідувань занять викладачів

П л ан ув ан н я  процесу
Н ом ер  м іся ц я 4

І сем естр

№
з/п

Н азва п роц есу

П р ізв и щ е та  
ін іц іал и  особи , 

щ одо я к о ї 
зд ійсню ється  

процес

09 10 11 12

1
Контрольне відвідування головою 
ЦК занять викладачів

Чернушкіна Ю.Г. +

Кишинівська А.О. +

Тихоступ В.В. +

Петреченко І.Б. +
Сергєєва Т.І. +

Марченко АА. +
Рибікова С.С. +

Андріященко В.Г. +
Сердюк ЛЛ. +

Пасічна О.В. +
Малиш-Ковш В.В. +

Пивовар А.В. +

2 Взаємні відвідування занять 
викладачів ЦК

Пивовар А. В. +
Марченко А А. +
Петреченко І.Б. +
Рибікова С.С. +

Чернушкіна Ю. Г. +
Малиш-Ковш В. В. +
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Пасічна О. В. +
Андріященко В. Г. +

4.2. Планування проведення консультацій викладачами

№
з/п

П р ізв и щ е, ін іц іал и  
ви к л адач а

№  ауди т ор ії
І сем естр

Д ен ь  тиж ня Ч ас

1 Марченко А.А. Ооо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
1-409, 1-320

Четвер
(чисельник)

13.30-14.30

2 Пасічна О.В. Соо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
1-326

Вівторок
(знаменник)

13.30-14.30

3 Петреченко І.Б. Ооо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
~ 1-409, 1-412

Понеділок
(знаменник)

13.30-14.30

4 Рибікова С.С. Ооо§1еСЯ, Ооо§1е МееІ 
1-422

Вівторок
(чисельник)

13.30-14.30

5 Тихоступ В.В. Ооо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
1-226

Середа
(чисельник)

13.30-14.30

6 Пивовар А.В. Ооо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
1-311

Середа
(чисельник)

13.30-14.30

7 Чернушкіна Ю.Г. Ооо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
1-225

Вівторок
(чисельник)

13.30-14.30

8. Кишинівська А.О. Ооо§1еСК, Соо§1е МееІ 
2-215

Вівторок
(знаменник)

13.30-14.30

9. Літовка Т.В. Ооо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
1-228

Четвер
(чисельник)

13.30-14.30

10. Сергєєва Т.І. Ооо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
1-209

Середа
(чисельник)

13.30-14.30

11. Андріященко В.Г. Ооо§1еСК, Ооо§1е МееІ 
1-425

Вівторок
(чисельник)

13.30-14.30

4.3. Планування проведення комплексних контрольних робіт

П л ан ув ан н я  процесу
Н ом ер  м іся ц я 5 

І сем естр

№
з/п

Н ав ч ал ьн а  ди сц и п л ін а
Шифр спеціальності, 
№ навчальної групи

П р ізв и щ е та  ін іц іали  
особи  в ідп ов ідал ь н о ї 

за процес
09 10 11 12

1 Хімія та ЕРМ
172

5-001 Літовка Т.В.

2 Екологія 275 
7-001, 7-002 Тихоступ В.В.

3
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

173,2-091 Рибікова С.С. +
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4
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

275,7-091, 7-092 Петреченко І.Б. +

5
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

123,3-091,3-092 Петреченко І.Б.
+

6
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

121,3-097 Рибікова С.С.

7
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

172, 1-095 Рибікова С.С.

8
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

272, 1-091 Рибікова С.С.

9
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

123,305 Пасічна О.В.

10
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

272, 105 Пасічна О.В. +

11
Українська мова (за
професійним
спрямуванням)

172, 605 Пасічна О.В. +

4.4. План видавництва викладачів циклової комісії

П л ан ув ан н я  процесу
О рієн товн и й  

терм ін  ви пуску  
роботи№

з/п
П р ізв и щ е та  

ін іц іал и  ав тор а(-ів )
Н азва роботи

Т и р аж
(к іл ьк ість

ек зем п л я р ів )

1 - - - -

2 - - - -

3 - - - -

4.5. Планування відкритих заходів викладачів циклової комісії

П л ан ув ан н я  процесу
Н ом ер  м іся ц я 6 

І сем естр

№
з/п

Н азва в ідк р и того  заходу
П різв и щ е та  ін іц іал и  особи  

в ідп ов ідал ь н о ї за процес
09 10 11 12

1
Академічна доброчесність здобувача 
освіти Пасічна О.В. +

2
Конкурс презентацій з дисципліни 
укр..мова за професійним 
спрямуванням

Петреченко І.Б. +

3
Класна година на тему: "Ми, 
українці -  гордий народ нескореної 
країни!"

Андріященко В.Г +
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4.6. Планування заходів щодо підвищення кваліфікації (стажування) педагогічних 
працівників

П л ан ув ан н я  процесу
Н ом ер м іся ц я 8

І сем естр

№  з/п
П р ізв и щ е та  ін іц іали  

особи , щ одо я к о ї  
зд ій сн ю єть ся  процес

Н азва н ав ч ал ь н о ї д и сц и п л ін и , за якою  
п л ан ується  пройти К П К  (ст аж ув ан н я )7 09 10 11 12

1 Літовка Т.В. Хмія

2 Рибікова С.С.
Українська мова,Українська 

література,Українська мова(за професійним 
спрямуванням)

3 Марченко А.А.
Українська мова,Українська 

література,Українська мова(за професійним 
спрямуванням)

4 Тихоступ В.В. ХПІмія, екологія

5 Чернушкіна Ю. Г. Біологія

6 Кишинівська А.О. Біологія

7 Сергєєва Т.І. Охорона праці та БЖД

8 Петреченко І.Б.
Зарубіжна література, 

Українська мова(за професійним 
спрямуванням)

9 Андріященко В.Г. Українська мова, 
Українська література

10 Пасічна О.В. Українська мова(за професійним 
спрямуванням)

11 Пивовар А.В.
Українська мова,Українська 

література,Українська мова(за професійним 
спрямуванням)

4.7. Планування заходів щодо атестації педагогічних працівників

П л ан ув ан н я  п роцесу

№
з/п

П р ізв и щ е та  ін іц іали  
ви к л адач а

Н азва н ав ч ал ь н о ї д и сц и п л ін и , за як ою  
п л ан ується  атестац ія

К атегор ія , на 
яку атестується  

педагогічн и й  
прац івн и к

1 Пасічна О.В. Українська мова(за професійним спрямуванням) вища

2 Андріященко В.Г. Українська література перша

3 Сергєєва Т.І. Охорона праці та БЖД вища

4 Петреченко І.Б. Українська мова(за професійним спрямуванням) вища
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5. ПЛАНУВАННЯ ІНШИХ ВИДІВ РОБІТ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

№
з/п

Н азва процесу

О р ієн тов н и й  
кін ц еви й  тер м ін  

ви к он ан н я  
процесу

К он трол ь  виконання  
процесу

Д ата
П ідпис  

голови Ц К

1
Участь у роботі методичного об’єднання викладачів 
природничих дисциплін грудень 2022

2 Участь у планових заходах коледжу грудень 2022
3 Самоосвіта викладачів ЦК ФПД грудень 2022

4 Профорієнтаційна робота викладачів ЦК ФПД фудень 2022

5

Участь у міських та обласних науково-практичних 
конференціях та семінарах з питань викладання 
української мови, української та зарубіжної 
літератур.

грудень 2022

6

Організація та проведення 1-ого туру та участь у 
наступних турах Міжнародного конкурсу знавців 
української мови ім. Петра Яцика, Всеукраїнської 
олімпіади з української мови.

грудень 2022

7
Оновлення матеріалів стенду «Інформаційний 
дайджест ЦК ФПД». листопад 2022

8
Підготовка та проведення Тижня української мови 
та літератури. листопад 2022

9
Організація роботи кабінетів зарубіжної літератури 
(1-412) грудень 2022

10
Проведення роботи з накопичення аудіо- та 
відеоматеріалів для проведення занять з української 
мови, української та зарубіжної літератур.

грудень 2022

11
Участь у роботі міського регіонального 
методичного об’єднання викладачів української 
мови та літератури.

грудень 2022

12
Участь у заходах з розповсюдження передового 
педагогічного досвіду та інноваційних технологій 
навчання.

грудень 2022

13 Проведення профорієнтаційної роботи. грудень 2022

14 Оновлення матеріалів стенду ЦК ФПД жовтень 2022
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6. ЗАУВАЖЕННЯ В РОБОТІ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ

№
з/п

П осада  та  
прізви щ е особи , 

щ о вн осить  
заув аж ен н я

Зм іст  зауваж ення
Т ерм ін

усун ен н я
н ев ідп ов ідн ост і

К он трол ь  виконання  
процесу

Д ата
П ідпис  

голови  Ц К

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13
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ПРИМ ІТКИ

1 -  планування кількості засідань циклової комісії здійснюється із розрахунку від двох до 
чотирьох засідань в місяць.

2 -  назва компоненти навчально-методичного комплексу (НМЗ), що вноситься в дану графу 
вказується скорочено згідно з таблицею:

№
з/п

П овна назва к ом пон енти  Н М З С корочена назва  
ком п он ен ти  Н М З

1 Навчальна програма НП
2 Робоча навчальна програма РНП
3 Конспект лекцій кл
4 Методичні вказівки щодо проведення практичних занять МПР
5 Методичні вказівки щодо проведення лабораторних робіт МЛР
6 Методичні вказівки щодо проведення самостійної роботи МСР
7 Методичні вказівки щодо виконання курсової роботи МКР
8 Методичні вказівки щодо виконання розрахунково-графічної роботи МРГР
9 Методичні вказівки щодо виконання контрольної роботи МКр
10 Перелік питань до заліку ППз
11 Пакет семестрового екзамену ПСЕ
12 Пакет державної підсумкової проміжного контролю ПДПА
13 Пакет державної проміжного контролю ПДА
14 Пакет директорських контрольних робіт ПДКР
15 Пакет комплексних контрольних робіт ПККР

3 -  до даної графи застосовується три типи процесів: розробка, переробка, підготовка 
(наприклад, до видання)

4 -  в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 
проводиться контрольне або взаємне відвідування навчальних занять

5 -  в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 
планується проведення комплексної контрольної роботи

6 -  в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 
планується проведення відкритого заходу

7 -  дозволяється вказувати не більше чотирьох навчальних дисциплін

8 -  в графі «Номер місяця» проставляється позначка «К» (якщо викладач проходить курси 
підвищення кваліфікації) або «С» (якщо викладач проходить стажування) в той місяць, коли 
заплановані дані заходи
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(Ф 40/03-57)

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ

№
з/п

Ініціал, прізвище 
ознайомленої особи

Підпис ознайомленої 
особи

Дата
ознайомлення Примітки

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26
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АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН
(Ф 40/03-59)

№
запису

№
сторінки
(пункту)

Тип запису*
Ініціал, прізвище 
особи, яка внесла 

зміни

Підпис особи, 
яка внесла 

зміни

Дата
внесення

зміни

Дата
введення

зміни

1
Підстава для запису:

2
Підстава для запису:

3
Підстава для запису:

4
Підстава для запису:

5
Підстава для запису:

6
Підстава для запису:

7
Підстава для запису:

8
Підстава для запису:

9
Підстава для запису:

10
Підстава для запису:

11
Підстава для запису:

12
Підстава для запису:

13
Підстава для запису:

14
Підстава для запису:

15
Підстава для запису:

16
Підстава для запису:

17
Підстава для запису:

18
Підстава для запису:

19
Підстава для запису:

* -  установлені наступні типу записів: «змінено», «замінено», «введено», «анульовано».
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АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ
(Ф 40/03-60)

№
з/п

Дата проведення 
ревізії

Ініціал, прізвище особи, 
що проводить ревізію Висновок проведення ревізії Підпис особи, що 

провела ревізію

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26


