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l'. Зaгaльнi пoлoltення

1.1. Пoлoxсeння пp0 цикJIoBy кoп{iсiю МeнeджMeнтy, лoгiстики тa тpaнспopтнoi
iнфpaстpyк.гypи (MЛ тa TI) (дaлi _ Пoлoх<rl{ня) y КpивopiзькoМy фaxOBoI\{y кoледкi
{ep;кaвнoго нrкoь{еpЦiйнoго пiдпpиемства <<,{еpяtaвний yнiвеpситgг <<Киiвcький
aвiaцiйний iнститщ>> (дaлi - Кoлодlк) _ нopмaTивний докy1\4ент, щo peглaмeнTye зaвДaнн'l'
oснoвнi фyнкцii, yпpaвлiння, вiдповiдaJlЬнiсть тa пpaBa циItJIoBoi кoМiсii вiдпoвiДнo Дo
Чин1loгo зaкoнoДaBстBa yкpai}rи.

|.2. [aнe Пoлolкення poзpoбленo нa пiДстaвi:
Зaконiв Укpaiни:
_ <Пpo oсвiтy>> вiд 05.09.2017 Ns 2|45-УШ.I";
_ <Пpo фaxoвy пеprдBищy oсвiтy>> вiд06.a6'2019 Ns 2745-wn:
_ <Пpo виЩУ oсвiтy> вiд 01 .07.?0I4 J\b 155б-vII.
Hoрмaтивнo-пpaBoBих дoкyментiв :
_ Мiнiстеpствa oсвiти тa rrayки Укpaiни (МoЕ{);
_ iнrшиx мiнicтеpств тa вiдoмств;
_ внyгpilпнix l{opМaTиBнIut'( локyментiв flеpжaBнoгo нeкoмepЦiйнoго пiдпpиeмствa
<[еpя<aвний yнiвеpситgг <<Киiвоький aвiaцiйний iнститyг> тa Кoледx<y.

1.3. У Пoлохсеннi теpмiни i пoняття зaсToсoBylоTЬсЯ y }raстyп}Iolvty знaченнi:
Idиклoвa кoмiсiя _ це отpyктypний пiдpоздiл, щo пpoвaдить oсвiтн}о, I\lеToДиЧнy

Дiяльнiсть зa опеЦiальнoсTЯМи Коледlкy, Мo}ке пpoBoдиTи дoслiДницькy тalaбо тBоpчy,
тaJa6o спopTиBнy Дiяльнicть зa IIеBнOю Дисциплiнoю (гpyпoю дисциплiн).

Гoлoвa циклoвoi кoмiсii _ oсобa, якa Bикoнyе кеpiвництBo ЦI,IкJIоBoю кoмiоieЮ Е{a
пiдстaвi,цaнoгo Пoлorкeння.

Гoлoвa циклoвoi кoмiсii зaбeзпенye opгaнiзaцiю oсвiтньогo пpоцесy' BикoнaЕн'I
нaBчaJIьt{}Ix плaнiв i пpoгpaм нaвчilпЬних .цисциплiн, здiйснюe кorlтpoЛЬ зa якiстю
BикJIaдaнг{я нaBЧ.шIЬних ,циcциплiн' HaBЧaльHo.MетoдиЧнoю дiяльнiстю виклaдaчiв
циклoвоi кoмiсii.

Пе.цaгoгiчнi пpaцiвники _ oсoби, якi пpoBaДЯть y Кoледlкi нaвчaльнy, метoДиЧнy,
iннoвaцiйнy Ta opгaнiзaцiйну дiяльнiоть, пoв'язaнy з нaдaнн,lм oсвiтнix посщ/г.

Нayкoвo-пr,цaГoгiЧнi пpaцiвники oсoби, якi пpовa'цять У Кoледхсi освiтнlо,
МeTo.цичнy, iннoвaцiйнy, нayкoBy (нayкoвo-тeхнiuнy, iннoвaцiйнy) Ta opгaнiзaцiйнy
дiяльнiсть, пoB,язaнy з нaДaнняМ oсвiтнiх пoслyг y сфеpi вищoi oсвiти.

ПосaДи нayкoBo-пеДaгoгiчниx пpaцiвникiв y зaклaдax фaxовoi пеpедвищoi oсвiти
Mo)I(yгь зaймaти пpaцiвники, якi пpoBaДЯть нayкoвy дiяльнiсть тa нe Мeншr 60 вiдсoткiв
стaBки зapoбiтнoi плaти y зaклaдi фaxoвoi пepе.цBищoi oовiти BикoнyloтЬ iз здoбyвa.raми
oсвiти, якi здo6yвarотЬ стylтeнi вищoi oсвiти.

l.4. Poбoтa циклoвoi кoмiсii нaпpaBлeнa нa ефективний i якiсний piвень ocвiтньoгo
пpoцrсy, yДoскoнaJIll{Ilя BикJIaДaHHЯ нaBчa.JIЬниx Дисциплiн, oгtтимiзaцiю i irrгенсифiкaцiю
oовiтньoго пpoцесy, пoлiпrпeння opгaнiзaцii сaмoстiйнoi poбoти i контpолю ЗнaHЬ
здoбyвaчiв oсвiти, пiДвищення пе.цaгoгiчнoi мaйстepностi виклaдaнiв.
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1.5' Пpи BикoHaнI{i зaвДaнЬ, пoклaДениx нa цикЛoBy кoп{iсiю, ii кеpiBниЦтBO
пiдпоpядкoвyeTЬся бeзпосеpе,Цньo зaстyпникy нaЧi}Jlьникa кoлeД)кy з нaBЧaльнo-
MrтoДичнoi pобoти, пo .цеякиNl питaнF{я]\{ зaBiДyBaчy вiддiлення.

l.6. I{иклoвa кoМiсiя стBopIоrTьсЯ, лiквiдyeться, зМiнюе пpoфiль дiяльнoстi Ta
}raйМенyвaннЯ нaкaзol\4 нaчaЛЬникa кoЛeДжy Зa пoДa}rнЯМ зaсTyпникa нaЧaJlь}lикa кoлeДкy з
нaBЧaЛьнo-меTоДиЧнoi poботи Ta нa пiДстaвi piruення ПедaгoгiЧнoТ pa,ци кoЛеД{ty.

I{иклoвa кoмiсiя ствoplo€TьсЯ, ЯкЩo ,цo ii скЛaДy Bxo,цяTЬ не Мrнше тI,ЯT|4
пеДaгогiчних (нayково-пeДaгoгi.lниx) пpaЦiв}rикiв, для якиx КoлеДя( e ocнoBl{иМ мiсЦeм
poбoти.

1.7. Poбoтa цикJIoBoi кoмiсii з,цiйснюrться y вiДпoвiДнoстi дo пrpспrКгиBнI,rХ тa Щopi.rниx
плaнiв poботи Колeд:кy, якi oхoплюЮTЬ нaBЧ€tJIЬF{у' метoДичнy, нayкoвy, BI,tхoBHy тa iнrпi
види poбiт. Плaни poбiт зaTBеpДхtyютЬся зacтyпникoM FlaчaлЬникa кoлeД{ry З нaBЧaJIьl{o-
МeтoДиЧHoi poбoти.

1.8. oбгoвopенFlя етaпiв BиKoнaннЯ циx плaнiв тa iнrших пиTaнЬ дiяльнoстi циклoвоi комiсii
IIpoBoДятЬcЯ Ha зaсi.цaнняx Циклoвоi кoмiсii пi.ц гoлoвyвaнняM гoлoBи тa пpи уraстi
пе,цaгoгiчних (нayковo-пеДaгoгiuниx) тa iнrпиx пpaЦiBlrикiв.

1.9. Поло;кення пpo Цикловy комiсiro зaTBrpш{tyeTьсЯ нaЧaлЬникoм кoлrшкy пiсля
yзгoДженн'l з ЗaсTyПникoм НaчaЛЬъIkIKa кoлeДкy з нaBЧaЛьнo-мeгoдиннoi poботи,
зaвiдyвauем вiдпoвiднoгo вiддiЛeння Ta }IaвЧaлЬнo-MеToДиЧ}Ioгo кaбiнетy Кoледlкy. Змiни
Дo Полolкeн}I,I BIIoоЯтЬс8 зa неoбхiднiсTlo, гoЛoBoю цикJIoBoro кoмiсii пiсля poзгля,цy нa
зaсiДaннi Циклoвоi комiсii, ЗaтBrp,ц)кy}oTьсЯ B yсTalrоBлrнolvry пopЯДкy. B лиcтi peестpaцii
poбиться зaпис пpo змiнy вiдпoвiДнoгo пyнктy Полorкeнrrя, пPo Дaтy змiни Ta
зaтBеpдх(yeться пiдписoм гoлoви циклoвoi кoмiсii'

2. Зaвдaпня циrспoвoi кoмiсii

2.1. ГoловниМ зaB,цaнHяI\{ ЦикJloвoi комiоii е оpгaнiзaЦiя тa здiйснення нa Bисoкoмy piвнi
гIaBЧaЛЬнoi i нaвчaлЬнo-Mетo.цичнoi poбoти З гraBЧaJIьнpгх Дисциплiн, щo зaкpiпленi зa
ЦикЛoвolo кoмiсierо, виxовнoi poбoти сеpеД здoбyвaчiв фaxoвoТ пеpедBищoi тa вищoi
освiти, пiдготoвки пeДaгoгiчних (нayкoвo-педaгoгiuниx) пpaЦiB}rикiв тa пiдвищення iх
квaлiфiкaцii.

2.2. Bcя pобoтa, циклoвoi кoмiсii пoBиIIнa бyти спpяМoBaнa нa пiДгoтoвку фaxiвцiв, якi
вoлоДiroть глибoкими TеopeтиЧниМи знaнняМи, пpaкTиЧними yмiннями i нaви.rкaми,
Мa}oть Bисoкy пpoфесiйнy квaлiфiкaцirо тa aктиB}ry я{иттrBy пoзиЦiro.

2.3. oснoвнi зaвДaння циклoвоi кoмiсii:
2.З.| Pеaлiзaцiя oсвiтнix (освiтньo-пpoфесiйних) пpoгpaп{ тa нaBчzlJIьниx плaнiв

пiдгoтoвки
2.З.2 Ствoprrrня e.цинoi кoнцепцii втiлrння змiстy oовiти Зa нaBЧa.JIЬниМи

Дисциплiнaми, щo BикJIa.цaютЬся ЦикJIoBoю комiсiero.
2.3.3 Пpoвr.цеЕIня кoм{плексy poбiт щo,цo MeтoДиЧнoгo зaбезпечення oсвiтньoгo

пpoЦrсy' пi.цгoтoвкa й систeМaтиЧне oHoBленFIя МетoдиЧ!{oгo зa6езпeчення oсвiтньоi
Дiяльноотi з нaBчaJIЬниx,цисЦиплiн, що викJIaДaюTЬся ЦикЛоBoю кoмiсierо.

2.3.4 Poзpoбкa нaвчaлЬниx тa poбoЧиx нaBчz}JIЬ}l}D( пpoгpaМ з нaBчaлЬних дисциплiн.
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2.3.5 opгaнiзaцiя i здiйсненTI,Я Ha }raЛeжнo]иy }rayкoвolлy i мgгoДич}rolvry piвняx
oсBiтнЬого пpоцесу B гpyпoв}Iх тa iндиBiДyaЛьниx фopмax poботи.

2.3.6 ПpoвеДrнrш зaxoдiв з yIIpaBЛiI{ня ,цoкyМrнTaцirю тa зaписaМи (нopмaтиBF{ою?
прoтoкоЛaми' вiДoМoстЯMи, )кyрнaлaмlr тoщo).

2.З.1Poзpoбкa зaxо,цiв дiaгнogгики piBня знaнь' зaTBrрФкeння e,ци}l!ТХ кpиТеpiiB
oцiнlовaння.

2.3.8 Здiйснlнн,I пOтoЧ}loго й пiдоyмкoвогo кorrTpoлю Якoстi Знaнь Чeprз пpoвоДeння
екзalrrнaЦiйниx сrсiй, пiДсyмкoвoi aтестaцii, зaхист кypсoвих Ta ДипЛo]\4ниx poбiт.

2.3.9 ПiдготоBкa й систeмaтиЧIlr oнoBленн'I l\4rToДиЧнoгo зaбезпeЧен}lll oсвiтньоi
Дiяльнoстi з нaBЧaльних Дисциплiн, щo BиIgIaДaються цикJIoBoю кoмiсiею.

2.3.10 opгaнiзauiя викoнaння тa зДiйснення кoнTpoлю зa пpийнятими piшreннями з
питaнЬ зaбезпечення oсвiтньoгo пpоцесy.

2.3.|1КеpiвнищтBo тa opгaнiзaцiя poботи нayкоBиx сeкЦiй, прoвr.цення опiмпiад,
кoнкypсiB зa пpофiлем дiяльностi цикловоi кoмiоiТ.

2'з.Т2opгaнiзaшiя кoнтpoЛю пеДaгoгiчноi дiяльноgгi шлfl(oМ пpOBеДrннЯ iI
пoд{t"ЛЬшoгo обгoвopенrш нa зaсi.цaЕнп( циклoвoi комiсii вiдкpитих зaнятЬ' a тaкoя(
кoнтpoJlЬЕlих i взarмниx вiдвiдувaнь.

2.3.Т3 Збip тa yзaгaлЬнrlrня пеpe.цoвoгo 'цoсBiдy, здoбyгoГo BикJlaдaЧa|ipt циклoвoi
кoмiсii пi,Ц чaс пpoBеДrн}r,I зafl,ITЬ i позaнaвчa.пьноt pобoти.

2.з.74 Bикoнaння плaнiв щoДо пiДвищeння квaлiфiкaцii (стalкyвaння) виклaдaнiв,
оpгaнiзaцiЯ нaстaBниЦтвa.

2.3.15 Пpовeлення пpофоpieнтaЦiйнoi poбoти сеpеД y.rнiв сepеднiх зaгаJlЬ}tooсвiтнix
tшкiл, пpoфесiйно.технiчних зaклaДiв oсвiти, зaклa,цiв фaxoвoi пrpeДBищoi oсвiти.

2.4' [o зaв.цa}rЬ цикJIoBrтх кoмiсiй, якi е випyскoBиMи' дoдaloтЬся .цoДaткoвi пyнкги (див.
пyнкт 7).

3. oсновнi фyнкцii циклoвoi комiсii

oоновними фyнкцiями циклoвoТ комiсii, щo пов,язaнi з pеалiзaцiеrо oсноBrrl,Гx
зaB'цaнЬ' r:
3.1. ПpовоДeнЕя y вiдпoвiдностi Дo }IaBЧaЛьних плaнiв yсiх фоpм }laBЧaнн,I (деннoi,
зaоuноi), }IaBЧaльHих Зaн,lTь (лекцiйних' пpaктиЧнllх' сrмiнapськиx, лaбopaTop}rих,
кepiвництвo ДипЛoМниМи Тa кypсoBими pобoтaми (пpоекгaми), нaBЧaЛьниМи тa
виpoбнияиMи пpaктикaМи, сaмoстiйнoro pоботою здoбyвauiв oсвiти, тощo), кoнсyльтaцiй,
екзaменiв тa зaлiкiч.

3.2. БeзпеpеpBrrr пiДвищення piвня BикЛaДarrн'l нaBЧ:шьниx дисциплiн: пiДвищення якостi
лeкцiйниx зaнятЬ як пpoвiднoi фоpми HaBчaнн'l, BIIpoвa.Щкeнн,{ aКгиBниx метoдiв HaBчaHн,I
пiД чaс пpoBеДеrrнЯ пpaктичниx, семiнapсЬких, Лaбopaтopнlтx ЗaIUITЬ.

3.3. Poзpoбкa тa BикopистaннЯ технiчниx зaсoбiв i новiтнix технoлoгiй нaBЧaннЯ,
BкJIючaючи кoМп,tотернi тa iнrшi.

3.4. Пoстiйний контpoль якoстi знaнь здoбyвa.riв oсвiти з нaBч€l"пЬниx,цисциплiн цикловoi
кoмiсii, aнaлiз peзyльтaтiв мirксесiйнoгo кoнтpолIo Ta оrМrстpoBoГo кoнтpoЛю.

opгaнiзauiя Ta кoнTpoЛЬ оaмoстiйнoi poбoти здoбyвauiв ocвiти, нaДaншl iм
систеМaти.rноi допoмoги v вивченнi нaBЧaльнIф( дисциплiн.
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3.5. ПлaнyBaння Ta рeaJliзaцiя зaхoдiв ЩoДо ryМalriTapl{oгo poзвиTкy зДoбyBaчiв oсвiти'

3.6. Cпiвпрaця зi кypсaнтсЬкиМ (стyдrнтcЬкиМ) сafuIoBряДyвaнняМ Кoлeджy тa з iншI,{Mи
зaкJlaдaМи освiти.

3.7. Кoмплексне MeтoДиЧHе зaбeзпeЧеннЯ нaвЧaЛЬниx дисциплi}r цикJIoBoi кoМicii:
пiДготовкa пiдpyuникiв, I{аBчaЛьниx пociбникiв Ta iнrпoгo нaBчaЛЬпo-}lеToдиЧнoгo
ЗaбеЗПrЧrння i мgгoДичниХ poзpoбoк (вкaзiвок) 3 FIaBЧaльниx ДисЦиплiн цикловоi кoмiсii.

3.8, Свoечaснa aa якiснa poзрoбкa нaBЧaJIЬItих Ta poбoчиx нaBЧ.IJIЬних пpoгрaМ 3
нaBчil.IIЬE{I,tx ДисЦипJIiЕ{ цикJIo Boi кo мiоii.

3.9' opгaнiзaцiя тa пpoBедeння N{rтoДиЧt{lтx i нayковo-пpaктичних кoнфеpенцiй, семiнapiB
Toщo.

3.10' Учaсть пе.цaгoгiчних (нayкоBo.пе.цaгoгi.iниx) пpaцiBникiв циклoвoi кoмiсiТ в pобoтi
нayкoBогo ToвapиотBa кoЛеДкy, кoнфеpенЦiй, симпозiyмiв, семiнapiв Toщo.

3.11. Bедеrrн,I ДoкyТ\,leнтaцii, якa вiдобpa;кaе змiст, оpгaнiзaцirо тa Iиeтoдикy пpoBeДенн'l
освiтньoгo пpoцеcy, нayковоi дiяльнoстi'

3.12. CвoечaоHе BиЯBЛeF{ня невiДпoвiДностей. пpи нa,цaннi освiтнix пoсщ/Г? iх aнaлiз,
Bизнaчeння i pеaлiзaцiя зaхoДiв щo,цo iх yсyнення.

3.13. opгaнiзaцiя тa пpoвr.цrння пpофесiйнo.оpiентовaнoi poбoти сrpед мoлo,цi.

3.14. Учaсть y poзpoбцi тa pозtloBсЮ.цxсеннi iнфopмaцiйних мaтеpiaлiв i пoсiбникi* дn"
ЗaбffпeЧerrня зaхoДiв щoДo пpoфесiйнoi opiентaцii сepед мoлoДi.

3.15. Зв,язoк з пpовiдними пiдпpиемстBalv{и, ycтaнoBaми Ta opгaнiзaцiями з питaнЬ
пiдгoтoвки фaхiвцiв. Фоpмyвaння пpoпoзицiй щoДo кopигyBa[IнЯ IIaBчtшIьниx плaнiв,
прoгpaМ.

3.16. Зaлyrення 'цo nеДaгoгiчноi дiяльнoотi пpoвiдних BЧlних, нayкoBo-пе,Цaгoгiчниx
прaцiвникiв зaклaДiв вищоi oсвiти Ta пpaкTиЧниx пpaцiвникiв пiдпpиeмотв.

3.77 . flлaътyвaння Ta сBoсчaсне пiДвищення квалiфiкaцii педaгoгiuних (нayково-
пeДaгoгiчниx) пpauiвникiв циклoвoi кoмiсii; BиBЧенн'l, yзaгaЛьнeнНЯ Ta poЗпoBс}одження
пrpеДoBoгo дoсвiдy poбoти; нa.цaнFI,I ,цoПоМoги lvloЛoдиМ пе.цaгoгiчним пpaцiвникaм B
oIIaHyBaI{нi пеДaгoгiчнoю мaйстеpнiстю.

3.18. oбгpyЕ{TyBal{ня пpoпозицiй
лaбopaтopним фондaми.

3' 19. oбгpyнтyвaння пpопoзицiй
теxнiчними зaсобaми }IaBЧaI{н'I, B
тeхнoлoгiй нaBЧaнн'l.

щoДo ЗaбезпеЧeння цикJIoBoi кoмiсiI ay,цt,rгopниil{ тa

щo,цo зaбезпrчення циклoвоi
Toмy числi комп,lотеpaми ДJUt

кoмiсii oблa,цнaнням тa
вПpoBaДжrнн'l сyЧaсниx
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3.20. ПлaнуBaI{ня Ta praЛъaцiя зaxoдiв щoдo ефективногo BикopиcТaннJI тa збеpiгaння
ay.циTоprroгo фoнДy тa oблa,цнaння.

3.21'.Учacть B зaxoДax щoДo yПpaBлiння Bиpoб}rиЧиМ прoцeсом (умoвaмИ ДЛЯ здiйснення
oсBiTнЬогo пpoцесy).

З'22.ФopмуBaннЯ ДлЯ ТrxrriЧ}roi бiблiотеки кoлe'фкy пeprЛiкy нaвЧaЛЬHo-МетoДиЧ}lих
BиДaнь, що BиДa}отЬся B Укpaiнi Ta iнпrиx кpailrax, ДлЯ пpиДбaнн,I тa зaбезпечення
oсвiTt{ьoГo пpоцесy З нaBЧaльних ДисЦиплiн Цикловoi кoмiоii.

3.23. Cпостереx{еFr[rЯ Зa зaбeзгIечrнняNI oсBiTьнoгo пpoцeоy нaBчaJIьнo-Метo.циЧниМи
BидaнняMи згiднo 3 кapTaми ЗaбeзпrЧеностi нaBчaлЬниx дисЦипJIiн.

3.24'Учacть y poбoтi пpиймaлЬнoi кo}{iсii з пpийoМy .цo Кoлeдкy здoбyвaчiв oсвiти зa
Деp}кaBнolo тa кoнтpaктнoЮ фopN,taМи нaBЧaння.

4. opгaнiзaцiйнa рoбoTa циlсJIoBoi ltolиiсiТ

4.1. {iяльнiсть Цикловоi кoмiсii зДiйснrоеться вiДповiдно до ПЛaнy poбoти нa нaвчaльний
piк, якtlЙ зaTBеp,ЩкyeтЬся зacтyпIlикoМ }taЧaJlЬ}lикa кoлeд}(y з нaBЧaJlЬнo-мeтодиuнoi
pобoти зa yзгoДже}l}lЯМ з зaвiдувa.reм вiддiленllЯ, зa яким зaкpiпЛeнa Циклoвa кoмiсiя. ГIлaн
pобoTи циклoвoi кoмiсii склaДarTЬcЯ нa пiДстaвi нopмaтив}rих ДoкyМентiв, якi визнaчaroть
змiст пiДготoвки фaхiвцiв, Планy oсIloB}lих зaхoДiв кoлеД}кy тa вiДповiДногo вiддiЛе}t}lЯ нa
нaвЧaлЬний piк, i пеpедбauae конкpеTнi зaхoди з opгaнiзaцiйнoi, нaвЧaJlь}lo-метoдиuнoi,
виxовноТ i нayкoвoi poбoти, зв'яЗок з пpaктикo}o, B,цoскo}Iaпeнн'l нaвЧaЛЬ}lo-мaтepiaльноi
6a3и, 3aбезпеЧеrrнЯ Bикoнaння piшrень кеpiвництвa Кoледхсy з оpгaнiзauii oсвiтньoгo
пpоЦrсy, aнaлiз i оцiнкy pезyльтaтiв poбoти i т. iн.

4.2. [o скJIa.цy циклoвCIi кoп,riсii BхoдятЬ гoлоBa цикJIoBoi кoмiсii, виклaдaнi, I{aвЧaлЬнo-
Дoпoмilкний пеpсoнaл (зaвiдyвaв нaBчi}JlЬt{oi лaбopaтopii, лaбopal{Tи Toщo).

4.3. I{иклoвa кoмiсiя Mae нaвчaльнi кaбiнети, нaвчaльнi лaбоpaтopii, кoмп,ютеpнi
лaбоpaтopii тa облaднaннЯ, якi зaбезпечyють oсвiтнiй пpoЦес.

4.4. Зaмiщeнrr'l ПoсaД пr,цaгoгiчних (нayково-пеДaгогiuних) пpauiвникiв здiйснrоeTЬсЯ зa
тpyДoBolо yгo,цoю пo кoнTpaКry Ta }ra конкypснili основi.

4.5. Зa ЦикJIoBoю кoмiсieю зaкpiплroroться мaйно тa пpимiщeння, нa бaзi яких стBop}oloTьсЯ
нaвчaльнi ayлитopii, нaвчaльнi кaбiнети тa лaбopaтopii тoшo.

Зaкpiпленi зa ЦикJIoBоiо комiсiею мaйно тa пpимiщeння e cкJla.цoвotо Чaстинo}о
влaснoстi Коледx<y; BоI{и не Мo}кyгЬ бщи вилyченi aбo пеpeдaнi iнlлим пiдpоздiлaм без
пoГo,фкення з зaстyпникoМ нaЧaЛЬникa коЛr.фкy з I{aBЧaлЬнo-N,Irтодичноi poботи.

4.6. \ля сBoeчaсного i якiснoгo Bикoнaння зaB.цaнЬ, що визнaченi Мiнiстepствoм освiти i
нayки Укpaiни, кepiвництвoм Кoледlкy, .цo плaнiв poботи цикJIoBих кoмiоiй Mo)I(yгЬ
Bнoситиcь необxiднi Змiни, }тoчнення пiсля Тх пoпеpeднього oбгoвopення нa зaсi.цaннях
ЦикJIOBI.Гх кoмiсiй.
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4'7.З метою сисTrNлaTиЧногo контроJlIо зa Bикoнaнняivt плaнy pоботи цикJloвoi коп,Iiоii,
oпrpaтиBt{оГo реaryBaHня нa постaвJlrнi зaвДaння, здiйснeння пpинципy кoлrгiilЛЬнoсTi,цBa
paзи rra N,IicяЦ пpCIBoДЯтЬся зaсiдaння цикJIоBoi кoмiсii. Piшeння, схBaJIeIri нa зaсiдat{нях, 

.r

oбoв'язковими дJIя BикoнaнЕ'I пparfвникaМи цикJloвoi кoйсii.
Pitпення циIt.тIoBoi кoмiоii }ra6иpaють ЧиfiHocгi, якщo в зaсiДaннi бepe r{aсTь t{е

Мeнше 2l3 лocтiйногo скJIa,цy. Рirшення (кpiм oкрrМo oбyмoвлeниx Bипaдкiв) пpиймaroться
ПеpеBaя{нoю 6iльrпiотю гoлoсiB нajIBнш( ЧленiB ЦикJIoBоТ коп{iсii.

ПозauеpгоBr зaсiдaнн'l цикJIoBoi комiсii Moжe 6yти скликaне зa iнiцiaтивoю нe мrншe
1/3 пoстiйнoгo скЛaдy aбo зa piшенням ГoлоBи циклoвoi комiсii.

Спiвpoбiтники цикJIoвоi комiсii, якi пpaЦююTь нa пoотiйнiй oснoвi з нeповним
oбсягом BикoнaHнJI IIoоaдoBю( oбoв,язкiв (0,5; О,25; a,75 пoсaдoвoгo oклa.цy), зa
оyмiсництвoм i нa yNIoBax Iтoгодиннoi oплaти пpaцi, МtlloTЬ IIpaBo дopадчoгo Голoсy.

Зa peзyльтaтal{и пpоBедeFIня зaсiдaння ЦикJIoBoi кoмiсii oфоpмлюeгЬся пpoтoкoл
BcTa[IoBлеt{oгo зptlзкy.

5. КеpiвницTвo' сTpyктyрa, yпpaвлiння циrсПoвою копriсiсю

5.1. I{икловa кoмiсiя cтBopюеться в хoДi opгaнiзaцiйно.rптaтних зaxо,цiв зa yмоBи, Якщo ,Цo
ii скЛa,цy вxoДиTь нr Менше нiхс пять пеДaгoгiчних (нayковo-педaгoгiuних) пpaцiвникiв, для
Якиx ЦикЛoвa кoмiоiЯ r oонoB}lим мicцем pобoти.
5.2. КepiвництBo ЦиклoBoIо кoмiсiеlо згiДно з фyнкцio}liшIьниIrlи обoв.язкaми здiйснroe
гoлоBa циклoвoi кoмiоii.

Гoлoвa циклoвoi кoмiсii пpиз}raЧaетьcЯ }IaЧaль}lикoм кoлrДжy Зa Пoгo,ЩкrннЯп{ 3
ПеДaгoгiчною рaДою з ЧисЛa педaгoгi'lниx (нayково-педaгогi.rних) пpaцiвникiв, якi МaIоTЬ
стyшiнь мaгiстpa i стaж педaгoгiчнoi тa/aбo FrayкoBо-Ilедaгoгi.rнoi pобoти Hr Mlг{ш як п'ятЬ
poкiв.

Гoловa Цикловоi комicir нeсr пеpоoнaJIЬнy вiдпoвiдальнiсть зa BикorraннЯ цикJIoBo[o
комiсiею tloкJla.цeнlfx нa неi зaвДaнь.

Гoлoвa цикловoi кoмiоii здiйснroе кеpiвництвo нa пpиrrципaх r.цинoнaчaJlьнoстi в
тiснoмy кoнтaкгi З тpy.цoвиM кoЛектиBoh{.

5.3' Гoловa цикловоi комiсii y сBoiй дiяльнoстi кepyеться зaкoнодaBстBoМ пpo пpaЩо,
Iraкa3aми Ta poзпopяД)кеIrн'lМи нaЧaЛьникa Колeдяty, зaстyп}lикa нaЧaпЬникa з l{aBЧaльнo-
мeтoДиЧrroi poбoти, Пoлoясенням пpо Коледлс, iнrшими нoрп{aTиB[Iип{и Дoкyмrнтaми.

5.4. Гoловa циклiовoi кoмiсii слyжбoву дiяльнiсть здiйснrое нa пiдстaвi зaтвepдяteнюс
плaнiв poбoти ЦиклoвoТ кoмiсii.

5.5. Упpaвлiння дiяльнiстю Ha циклoвiй комiоii зДiйонюетьоя згiдно з спyx<бoвоrо
пiдпоpядкoвaнiстlо, полo)кенrrяIv{и пoсa.цoвих iнсгpyкцiй спiвpобiтникiв шляxoМ
BI,IзHaЧенtlя Дir4, щo спpямoвaнi нa зaбeзпечення prЗyJlЬтaтивнoстi Ta ефекгивнoстi
фyнкцioнyвaння цикловoi кoмiсii.

Pяд фyнкцiй вiдпoвi,цtlлЬг{их 3a нaпpяMки дiяльнoстi циклoвоi комiсi[ мoжщь бyти
oб'eДнaннi тa викoнyBaTI4cЯ oднiею посaJtoвolo особoю.
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5.6. Кiлькicnv|i| i якiсний скJIa,Ц ЦикJIoBoi кoмiсii BоTaнoBJIIoeTься штaтни}4 poзписo]vц який
Мoх(е кoprryBaT}rcЯ у paз,i збiльlпення aбo змeншrнrrя педaгoгiЧнoГo нaBaI{Ta)кеннЯ нa
HoBий I{aBЧaJtьний piк.

б. Biдпoвiдaльнiсть тa прaвa циItlroBoi кoмiсii
6.1.I{иклoBa комiciЯ неcе вi,цпoвi,Цaльнiсть Зa якiстЬ пiДготoвки фaхiвцiв зa пpoфiлeм
цикJIoBoi ко}4iсii.

6.2. Biдпoвiдальнiоть гоЛoви цикJIоBoi кoмiоii, пrдaгoгiЧних (нayкoвo-пe,цaгoГiЧниx)
гIpaцiBникiв, нaBЧaJlьнo.дoпомiяtнoгo пrpсoнaJly, спiвpoбiтникiв цикJIoBoi кoМiсii
BизнaчalтЬсЯ Чи}lниI\,I Зaкo}roдaBсTBoh4, пpaB}IJIaMи B}ryтрiПIHЬoгo poзпopядкy кoЛeшкy тa iх
пoсa.цoвиIvlи iнсщyкцiями.

6.З. Гoловa цикJloBoi кoмiсii Heсе осoбиоTy BiДIIoBiдaльнiсть 3a цI,tItJIoBy кoмiсiro B цiлoМy,
3a рiBенЬ opгarriзaцii тa пpoвeдеЕнЯ oсвiтньoгo' ЕIaBчaJlЬнo.L,loтo.цичнoгo пPoцeсiв, Зa
стBopенЕ{,{ здоpoвoi, твоp.rоi oбстaнoвки в кoлективi цикJIOBоi кoмiсii, пiДвищeння
квaпiфiкauii спiвpoбiтникiв, ДотpиMaншt rцтaтнoi .цисциIIJIiни, пpaвиJI внyгpitшньoго
po3IIopядкy.

6 4.I{иклoвa кoмiсiя тa ii спiвpобiтники Мa}oTЬ IIpaBo iнiцirовaти пеpeД кеpiвництвoм
Кoледlкy ЗaxoДи щoдo пoкpaщен}r,l piвня нaДal{н'l oсвiтнix пoслyг.

6.5. Спiвpобiтники циклoвoi кoмiсii мaIоTЬ пpaвo BиI\{aГaти пrpeД вiДпoвiдними службaми
Кoлед:кy зaбeзпrЧeння необхiд}tих yМоB,Цля здiйснення освiт}lьoгo пpoцесy.

6.6.I{иклoвa комiсiя мar пpaBo iнiцiювaти пеpеД кrpiв}rиЦтвoм КoлеДI(y зaоxoчення ii
пpaцiвникiв зa якiонy тa сyмлiннy пpaцЮ'

6.7. Гoлoвa циклoвoi кoil{iсii Urae пpaBo:
- брaти rlacTЬ У poбoтi Bсix пiдpoздiлiв i opгaнiв yпpaвлiння Кoледхty, де

oбговoprоютьcя i виpirrryroться питaння дiяльнoстi циклoвоi комiоii;
- yзГо.ц}IryBaти кitJlенДapнi плaни pоботи циклoвoi комiсii, iндивiдyaльнi плarrи робoти

педaгoгiчниx (нayкoво.педaгогiтниx) тa iншиx пpaЦiвникiв, a тaкoxс нaвчilJтЬнo.метoдшrне
зaбезпеЧrння нaBЧaлЬниx Дисциплiн тощо;

- poзпoдiляти нaBЧ:шIЬ}lе }laвaнTшl{еннЯ тa фyнкцioнaльнi oбoвЧзки мiхс пpaцiвникaми
циклoвoi кoмiсii, кoнтpoл}oBaти сBorЧaснiоть тa якiсть it викoнaнIr,l; кoнТpолroвaти всi
фopми нaвЧaЛЬниx зaнять, якi пpовoдятЪcЯ Ha цикловiй кoмiсii;

. пiдбиpaти кaнДиДaтypи нa вaкaнтнi пoоaди' пpоДсTaBJUITи 'rraЧaльHикy B
yстaнOвлe}roМy пopядкy пpoпoзицii щoдо пpийомy нa poбory, звiЛьнeння тa пеpемiЩrння
прaцiвникiв цикловoi комiсii, iх мopaльнoгo Ta мaтеpiaльнoгo зaохоЧе}1нЯ, a Taкoяt щоДo
зaxoдiв .цисциплiнaprroгo BIIлиBy;

- BиL{aгaти BiД стpyкгypних пiдpоздiлiв тa слyжб Колеркy пpиilнят-tя зaxo'цiв, a тaкo}к
сTBopeннЯ соцiaльно.пoбyгoвlтх y},loB, якi б зeбезпeчyBilли кoЛeкгиBy цикJloвoi комiсii
yспirпне пpoвeдerrшI l{aвчilЛЬHoi, нaвvaльнo.МeтoДиЧноi, нayкoвoi тa виxoвнoi poбoти;

- BнoсиTи }Ia poзгJIяД нaчtшIЬникa тa зaстyпникiв зa нaпpяМaМи пpoпозицii з
yДoскoнaлeння oсBiтrrЬoГo процеоy в Кoлeдxсi;
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- BИNIaГaIИ вiд пе,цaгoгiЧних (нayкoво-пeДaгoГiЧниx) тa iншиtс пpaцiвникiв
ДoДep}кaI{FIя пpaвил BlryгрiпIнЬoгo poзпopяДкy i тpyлoвоi Дисциплiни, paЦioнaJlьнOгo
BикоpиcтaHIU{ мaтеpiaлiв, зaп.raстиF{' IIpилaДiB Ta oбJlaДнaння тoщo B нaBчaЛЬнiй poбoтi.

7. ,{oдaткoвi фyнкцii випyскoBoi циклoвoi кoмiсii

I{иклoвa кoмiсiя пpиз}raЧarTЬся Bищ/скoBoю з пeвнoi спeЦiaЛЬнoстi нaкaзoМ
нaчaЛьникa Кoледжy зa пoДaнн'lМ зaстyпникa кoлерI(y з нaBЧaJlьнo-метoДиЧнoi poбoти (нa
пiдстaвi pirпення MетoлиЧHo\ paди вiдiлення) тa зa peкol\4е}I,цaцiеro мcгoДиЧ}Ioi paДи
Коледясy.

З кoя<нoi спeЦiaЛЬFloстi, Mar 6ри oднa BипyскoBa ЦикJIoвa кoмiсiя.
Bипyсковa ЦикJIoвa кoмiсiя Bикo}ryr тaкi фyнкцii:

7.l. opгaнiзaцiя тa пpoBе.цeння poбiт з лiцензyвaння освiтньoi дiяльнoстi зa спецiaльнiстro
тa paзol\d з гapaнтoМ оовiтньoi (освiтньo-пpoфeсiйнoТ) пpoгpaМи з aкpедитaцii oовiтнiх
(освiтньo-пpoфесiйниx пpогpaм).

7.2. Bивчення пoпитy пiдпpиeмств, opгaнiзaцiй тa yстarroв y фaхiвцях спeцiaльнoстi тa
спецiaлiзaцiй, щo BхоДятЬ У Дaнy спецiaльнiсть.

7 .3. Учacть y пpофесiйно-opieнтoвaнiй poбoтi cepr,Ц мoлoДi.

7.4. Poзpoбкa, yзгоркrнrrl Ta пoДaнн'l дJUI зaтBеpДЯ(oннЯ вiДпoвiДних Чaстин oовiтнix
(oсвiтньo-пpoфесiйниx) пpoгpaм.

7.5. Poзpoбкa тa кopиryBa}Irr,l poбovих нaBЧaJIЬнl{x плaнiв сTyIIенeвoi пiдгoтoвки здoбyвaчiв
oсвiти зa спeцiaльнiстro.

7.6. Узгoдx(енн'{ нaBЧ:шIЬнptx тa poбoниx HaBчшlЬHI,tх пpoгpaп,I з yсix нaвЧa.llЬниx .цисциплiн
спецiaльнoстi.

7.7. Ьнaлiз якoстi Bиклa'цaнн;I воiх нaвчaльниx .цисЦиплiн опeцiaльнoстi.

7.8. Aнaлiз вiдвiдyвaнrш нaBч.шIЬниx 3aнятЬ тa пoтоЧFloi yспiшнoстi здобyвa.riв oовiти,
poзpoбкa пpoпoзицiй щoдo [i пoлiпшення.

7 .9. УчacтЬ y пpoBrДеннi зpiзoвoгo кoнтpoлю якостi пiдготовки здoбyвaнiв свiти.

7.10. Poзpoбкa мgгоДиЧнlтx мaтеpiaлiв з opгaнiзaцii тa пpоBeдrнн'l aтeстaцii здобyвauiв
oсвiти.

7.1 l. opгaнiзaцiя Ta пpoBrденнЯ aтестaцii здобyвauiв oсвiти.

7.12' Poзpобкa мgгоДиЧн!ж мaтеpiaлiв з викoнaння тa зax}rстy диплoNIниx poбiт (пpoекгiв)
здoбyвa.riв oсвiти.

7.13. Poзpoбкa тeмaтИКИ ДvffIIloМl{иx poбiт (пpoeктiв), opгaнiзaцiя poбoти rкзaМeнaцiЙнlах
комiоiй, peцrнзyвaнн,I Ta зaхистy,циплoMнI,tx poбiт (пpoeкгiв) вигrycкникiв.
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1.14. Оpraнiзaцiя Ta IIpoBеДeння зaxистy ДиплoМн}тx poбiт (пpoeктiв).

7.15. opгaнiзaцiя, ПрoBе.цrнFI,I тa Mrтo,циЧЕ{r зaбrзпечeннЯ Bсix Bи.цiB нaBЧa"пЬниx i
Bиpoбничиx пpaкTик злoбyвaviв oсBiТи.

7.l6. Poзpoбкa пpoпoзиЦiй щодo Пoлiпшен}r'l пiДгoтoвки зДoбyвaЧiв oсвiти.

-  1 4  1l .1 l . у ЧaсTЬ y пpaцеBлaшITyBaнIrl BипyскникlB, нaДaння Метo,циЧrrol Дoпo},Ioги
пiДrrриrМсTBaм y opгaнiзaцii ik стaхсyвaння.

opгaнiзaцiя Зв'язкiв з Bl{Ilyскrrикaми з lvIеToIo виBЧеI{нЯ якостi ix пpaктиЧ}roi
пiдгoтoвки тa poзpoбки зaxo.цiв з полiпшeння пi.цготоBки фaхiвцiв зa спецi.tльнiстtо.
Bивчення пиTaI{Ь, IIoBlязaF{иx з aдaптaцiею мoлo,цих фaхiвцiu дo yмoв фyнкцioнyвaння
пiдпpиемсTв, iх пpoфеоiйниN{ poсToМ.

7.18 opгaнiзaцiя BикoЕIaнHя зДобyвaчaми oсвiти кoMIIлоксниx кBaлiфiкaцiйниx зaв.цaнь зi
спeцiaJlЬнocтi тa коМпЛекснptx КoнTpoлЬниx poбiт з нaBЧilJIЬн!тx .цисциплiн опецiaльнoстi
(зa пoтpебoю).

7.19. Pозвитoк спiвpoбiтництвa з пiдпpиемстBaМи' yстal{oвaми Ta opгaнiзaцiями з питaнь
пiдгoтовки фaхiвцiв зa спeцiaльнiстro

7.20 opгaнiзaцiя вистyпiв кepiвногo скЛaдy тa пpoвiдних фaxiвцiв пiдпpиемсTB' yстaнoв i
оpгaнiзaцiй пrpеД з,цобyвaчaми oсвiти Ta педaгoгiнними (нayкoвo-пeдaгoгi.lними)
гIpaЦiвникaМи; Зtшутreнн,{ .цo пeДaгoгiчнoi дiяльноотi пpoвiдtlиx Bчениx тa прaктиЧtlptх
пpaцiвникiв гaлyзi, .цJIя потpеб якoi здiйснЮeтЬоя пiдготовкa зa сшеЦiaльнiстrо'

7 .2I. ЗдIiтсненtlЯ B yсTaнoBлeнoшIy поpядкy опiвpoбiтниЦтBa iз опopiднeниNlи зaклa'цaми
фaхoвoi пеpе.цBищoТ oсвiти тa вищoi oсвiти Укpaiни тa зapyбiэю{б з нaBЧiL]Iьнoi, нaвvaльнo-
I\,IеTo,цичFIoi poботи зa спеЦiaльнiотю.

1.22. КoopдинaЦiя дiяльнoстi всiх Циклoвих кoмiсiй, щo зaбезпrЧy}oть спeЦiaльнy фaхoвy
пiдгoтoвкy здобyвauiв oсвiти.

1.23. ЗaлуненrrЯ нayкoBo-пrДaгoгiчних пpaЦiвникiв, пpoвiдниx спецiaлiстiв пiдпpиrМстB "цo
yuaстi y poбoтi екзaМrнaЦiйноi комiсii.

7.24. Оpraнiзaцiя пpaктик i стa;кyвaння' iх зaхист в yстaновЛенoМy пopЯДкy.
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I
Пiдстaвa дJUIзaIIисY:

2 Пiдстaвa дJUI 3апI,IсУ:

I
Пiдстaвa дJIя ЗaIIисY:

4
Пiдстaвa дJI'l зaПиcY:

5
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б
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