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1 2 3 4 5 

11 22.02.21 

Готовність аудиторій до навчального процесу 

№11  

Підготовка до олімпіад з дисциплін ЦК ФПД 

Графік роботи по ліквідації академзаборгованостей  

Повторення заповнення нормативної документації 

Заходи по ліквідації академзаборгованостей  

Різне 

12 10.03.21 

Атестація педпрацівників (Літовка Т.В.) 

№12  

Заходи по ліквідації академзаборгованостей 

Тиждень природничих дисциплін 

Обговорення профорієнтаційної роботи викладачів ЦК 

ФПД у 2-му семестрі 2020-2021 н.р. 

 

13 22.03.21 

Повторення заповнення нормативної документації 

№13  

Підготовка до ІХ Всеукраїнської науково-практичної 

конференції «Авіація та космонавтика» 

Робота класних керівників 

Формений одяг 

Обговорення заходів, присвячених Шевченківським дням  

14 05.04.21 

Підсумки атестації педпрацівників (Літовка Т.В.) 

№14  

Результати олімпіад з дисциплін ЦК ПД 

Підготовка до атестації ІІ семестру 2020-2021 н.р. 

Профорієнтаційна робота 

Обговорення питань підготовки до участі у XI 

Всеукраїнській науково-практичній конференції «Авіація 

та космонавтика» 

15 19.04.21 

Підсумки ХІ Всеукраїнської науково-практичної 

конференції «Авіація та космонавтика» 

№15  

Повторення заповнення нормативної документації 

Підсумки атестації ІІ семестру 2020-2021 н.р. 

Різне 

 

16 13.05.21 

Проект педнавантаження на  2021-2022 н.р. 

№16  

Посадові інструкції  

Планування атестації педпрацівників на  2021-2022 н.р. 

Планування проходження КПК, стажування 

Різне 

17 24.05.21 

Обговорення переліку білетів до іспитів 

№17  Повторення заповнення нормативної документації 

Різне 
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1 2 3 4 5 

 

 

18 07.06.21 

Повторення заповнення нормативної документації 

№18  

Підготовка до заліково-екзаменаційної сесії 

Атестація кабінету ОП та БЖД 

Попереднє обговорення розподілу навчальної роботи 
викладачів ЦК ФПД на 2021-2022 н.р. 

 

19 21.06.21 

Звіт відповідального по СМЯ 

№19  

Підготовка звітної документації 

Повторення заповнення нормативної документації 

Внутрішній аудит 

Вирішення поточних питань роботи ЦК ФПД 

20 01.07.21 

Підсумки виконання педнавантаження викладачами ЦК 

ФПД за ІІ семестр 2020-2021 н.р. 

№20  

Контроль індивідуальних планів викладачів згідно 

пед.навантаження  

Підготовка звітної документації та аналіз роботи наукової 

секції  

Обговорення результатів проходження ЗНО з української 

мови та літератури курсантами 2 курсу 

Створення комісії для прийняття заліків та екзаменів у 

курсантів, що мають більше 30-50% пропусків занять без 

поважної причини з дисциплін, що викладаються на ЦК 

ФПД. 

 

2. ПЛАНУВАННЯ НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 

ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ НА НАВЧАЛЬНИЙ РІК 

 
1 2 3 4 5 6 7 

№ 

з/п 

Найменування компоненти навчально-

методичного комплексу
2
, 

 назва навчальної дисципліни, номер 

навчальної групи 

Назва 

процесу
3
 

Кінцевий термін 

виконання 

процесу 

Прізвище та 

ініціали особи 

відповідальної 

за процес 

Контроль виконання 

процесу 

Дата та 

номер 

протоколу 

Підпис 

голови ЦК 

1 
НП, РНП, МПР  «Фізична хімія», 

1-085 
Переробка серпень Літовка Т.В. 

25.08.20, 

№1 
 

2 

РНП «Природничі науки:Біологія», 

1-001, 1-005, 2-001, 3-001, 3-007, 7-

001, 7-002 

Переробка серпень 
Чернушкіна 

Ю.Г. 

25.08.20, 

№1 
 

3 
НП, РНП, ППз «Екологія»,395, 

605, 305 
Переробка серпень 

Тихоступ 

В.В. 

25.08.20, 

№1 
 

4 

РНП «Природничі науки: Хімія», 

1-001, 1-005, 2-001, 3-001, 3-007, 7-

001, 7-002 

Переробка серпень 
Тихоступ 

В.В. 

25.08.20, 

№1 
 

5 
НП, РНП, ППз  «Основи охорони 

праці та БЖД», 5-076, 3-087, 101 
Переробка серпень Сергєєва Т.І. 

25.08.20, 

№1 
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1 2 3 4 5 6 7 

6 

КЛ, «Українська література», 1-

001, 1-005, 2-001, 3-001, 3-007, 7-

001, 7-002 

Переробка вересень Рибікова С.С. 
25.08.20, 

№1 
 

7 

НП, РНП, КЛ, МПР, МСР, 

ПСЕ,»Українська мова(за 
професійним спрямуванням)»,1-

081, 4-085 

Переробка вересень Рибікова С.С. 
27.08.19, 

№1 
 

8 

РНП, КЛ, МПР,  «Зарубіжна 

література», 1-001, 1-005, 2-001, 3-

001, 3-007, 7-001, 7-002  

Переробка серпень 
Петреченко 

І.Б. 

25.08.20, 

№1 
 

9 

НП, РНП, КЛ, МПР, МСР, ПСЕ 

«Безпека життєдіяльності та 

охорона праці», 2-081 

Розробка 

Переробка 
серпень 

Чернушкіна 

Ю.Г. 

25.08.20, 

№1 
 

10 

НП, РНП,КЛ,МПР,МСР, ПСЕ 

«Українська мова(за професійним 

спрямуванням)», 1-085, 2-081, 3-

081, 3-082 

Переробка серпень 
Петреченко 

І.Б. 

25.08.20, 

№1  

11 

КЛ, «Природничі науки: хімія», 1-

001, 1-005, 2-001, 3-001, 3-007, 7-

001, 7-002 

Переробка серпень 
Літовка Т.В. 

25.08.20, 

№1 
 

12 
НП, РНП, ППз  «Хімія та 

електрорадіоматеріали», 5-076 
Переробка серпень 

Тихоступ 

В.В. 

25.08.20, 

№1 
 

13 

 РНП, ППз «Основи екології», 1-

091, 1-095, 301, 701, 5-091,501, 7-

091, 7-092  

Розробка лютий 
Тихоступ 

В.В. 

25.01.21, 

№9 
 

14 

РНП, КЛ, МПР, МСР, ПСЕ 

«Безпека життєдіяльності та 

охорона праці», 1-091 

Переробка серпень 
Чернушкіна 

Ю.Г. 

25.08.20, 

№1 
 

15 
НП, РНП, МПР, МСР, «Органічна 

хімія»  1-085 
Переробка серпень Літовка Т.В. 

25.08.20, 

№1 
 

16 

КЛ, «Українська мова», 1-001, 1-

005, 2-001, 3-001, 3-007, 7-001, 7-
002 

Переробка лютий Рибікова С.С. 
25.01.21, 

№9 
 

17 
МПР, «Українська мова»,3-091,3-

092,3-097, 2-091,1-091,7-091,7-092 
Розробка лютий 

Марченко 

А.А., 

Рибікова С.С. 

25.01.21, 

№9 
 

18 
КЛ, ПККР  «Загальна та 

неорганічна хімія», 1-075 
Розробка лютий 

Тихоступ 

В.В. 

25.01.21, 

№9 
 

19 
НП, РНП, ППз  «Основи охорони 

праці та БЖД»,3-071, 3-072 
Розробка лютий 

Чернушкіна 

Ю.Г. 

25.01.21, 

№9 
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3. ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ НАУКОВОЇ СЕКЦІЇ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ  

НА НАВЧАЛЬНИЙ РІК 
 

1 2 3 4 

№ 

з/п 
Найменування процесу 

Контроль виконання процесу 

Відмітка про 

виконання 

Підпис голови 

ЦК 

Наукова секція «Цікавий світ» 

Керівник секції – _ Літовка Т.В. _ 

1 
Робота по залученню курсантів до участі у роботі наукової 

секції в І семестрі 
  

2 
Організаційні збори учасників секції. Аналіз роботи секції за 

минулий семестр та постановка задач на поточний навчальний рік 
  

3 Визначення основних напрямів діяльності секції    

4 Робота по підготовці учасників наукової секції до участі:   

 
-у науково-практичних заходах відділення «Загальноосвітня 

підготовка» 
  

 
-у Всеукраїнській науково-практичній конференції «Авіація і 

космонавтика» 
  

 
-у Всеукраїнській науково  практичній конференції «Екохім-

2020» 
  

 
-Науково – методична конференція «Екологія.Хімія.Освіта  - 

2020» 
  

 
-конкурс науково –пошукових робіт «Єдність в розмаїтті» 

  

 -у проведенні тижня природничих  дисциплін   

5 Підведення підсумків роботи наукової секції за 2020-2021 н.р.   

6 
Робота по залученню курсантів до участі у роботі наукової 

секції в ІІ семестрі 
  

7 Організаційні збори наукової секції    

 Наукова секція «Проект» 

Керівник секції – Петреченко І.Б. 

1 
 Робота по залученню курсантів до участі у роботі наукової секції. 

  

2 
Організаційні збори наукової секції. 

  

3 Індивідуальна робота з учасниками секції щодо визначення теми та 

предмету дослідницько-пошукової роботи. 

  

4 Участь в організації та проведенні конкурсу знавців української 

мови ім. П.Яцика 

  

5 
Участь у роботі наукового товариства коледжу 

  

6 
Підведення підсумків роботи наукової секції 

  

 Наукова секція «Anima» 

Керівник секції – Марченко А.А. 
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1 Робота по залученню курсантів до участі у роботі наукової секції   

2 Організаційні збори наукової секції   

3 Участь у роботі наукового товариства коледжу.   

4 Залучення курсантів до участі у Міжнародному мовно-

літературному конкурсі учнівської та студентської молоді імені 

Тараса Шевченка. 

  

5 Підготовка та участь курсантів у Міжнародному конкурсі 

знавців української мови ім. Петра Яцика. 

  

6 Підготовка та участь курсантів у Всеукраїнській олімпіаді з 

української мови. 

  

7 Участь в інших позапланових навчально-виховних заходах 

(конкурсах, олімпіадах, конференціях) 

  

8 Участь в організації та проведенні Всеукраїнської студентської 

науково-практичної конференції «Авіація і космонавтика» 

  

9 Організація заходів щодо збору та розповсюдження інформації   

10 Залучення до співпраці курсантів, викладачів, голів комісій, 

завідувачів відділень та ін. 

  

11 Підведення підсумків роботи наукової секції.   

 

4. ПЛАНУВАННЯ ОРГАНІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ НА 

НАВЧАЛЬНИЙ РІК 
 

4.1. Планування контрольних та взаємних відвідувань занять викладачів 
 

Планування процесу 
Номер місяця4 

І семестр ІІ семестр 

№ 

з/п 
Назва процесу 

Прізвище та 

ініціали особи, 

щодо якої 

здійснюється 

процес 

09 10 11 12 02 03 04 05 06 

1 
Контрольне відвідування головою 

ЦК занять викладачів 

Чернушкіна Ю.Г. +     +    

Кишинівська А.О.  +     +   

Тихоступ В.В.   +     +  

Сергєєва Т.І.  +    +    

Петреченко І.Б.  +     +   

Малиш-Ковш В.В.        +  

Андріященко В.Г.   +  +     

Марченко А.А.   +   +    

Рибікова С.С. +      +   

          

2 
Взаємні відвідування занять 
викладачів ЦК 

Петреченко І.Б. +     +    

Чернушкіна Ю.Г.  +     +   

Малиш-Ковш В.В.        +  

Марченко А.А.   +   +    

Рибікова С.С. +      +   

          

          

 
4.2. Планування проведення консультацій викладачами 
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№ 

з/п 

Прізвище, ініціали 

викладача 

№ 

аудиторії 

І семестр ІІ семестр 

День тижня Час День тижня Час 

1 

Тихоступ 

Вікторія 

Володимирівна 

1-226 вівторок 14.00-15.20  14:00-16:00 

2 

Літовка 

Тетяна 

Володимирівна 

1-228 четвер 14.00-15.20  14.00-16.00 

3 
Чернушкіна 

Юлія Генадіївна 
1-225 середа 14.00-15.20  14.00-16.00 

4 

Кишинівська 

Альона 

Олександрівна 

2-215 середа 14.00-15.20  14.00-16.00 

5 
Сергєєєва 

Тетяна Іванівна 
1-209 середа  14.00-15.20  14.00-16.00 

6 
Малиш-Ковш 

Вікторія Віталіїївна 1-225 - -  14.00-16.00 

7 
Марченко  

Аліна Анатоліївна 

1-320,     

1-409 
середа 14.00-15.20  14.00-16.00 

8. Рибікова С.С. 
1-422,      

1-417 
четвер 14.00-15.20  14.00-16.00 

9. Пасічна О.В. 1-410 понеділок 14.00-15.20  14.00-16.00 

10. 
Петреченко  

Ірина Батакоївна 

1-409,  

1-412 
четвер 14.00-15.20  14.00-16.00 

11. Ашурко Ю.О. 1-311 середа 14.00-15.20  14.00-16.00 

4.3. Планування проведення комплексних контрольних робіт 
 

Планування процесу 
Номер місяця5 

І семестр ІІ семестр 

№ 

з/п 
Навчальна дисципліна 

Шифр 

спеціальності,  

№ навчальної 

групи 

Прізвище та 

ініціали особи 

відповідальної 

за процес 

09 10 11 12 02 03 04 05 

1 Хімія та ЕРМ  
172 

5-076 
Тихоступ В.В.     +    

2 Екологія 
275  

7-081, 7-082 
Тихоступ В.В.         
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3 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 

173, 2-071 Петреченко І.Б.    +     

4 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
172, 5-076 Петреченко І.Б.    +     

6 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 

275, 7-071,      

7-072 
Петреченко І.Б.    +    + 

7 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
123, 3-071 Петреченко І.Б.    

+ 
    

8 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
272, 1-075 Петреченко І.Б.    

 
   + 

9 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
121, 3-077 Петреченко І.Б.    

 
   + 

10 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
123-3-072 Рибікова С.С.        + 

11 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
272, 1-071 Рибікова С.С.        + 

12 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 

275, 7-071 Рибікова С.С.         

13 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
123, 385 Пасічна О.В.    +     

14 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
272, 185 Пасічна О.В.    +     

15 

Українська мова (за 

професійним 

спрямуванням) 
172, 685 Пасічна О.В.    +     
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4.4. План видавництва викладачів циклової комісії 
 

Планування процесу 
Орієнтовний 

термін випуску 

роботи № 

з/п 

Прізвище та 

ініціали автора(-ів) 
Назва роботи 

Тираж 

(кількість 

екземплярів) 

1     

2     

3     

4     

 

4.5. Планування відкритих заходів викладачів циклової комісії 
 

Планування процесу 
Номер місяця6 

І семестр ІІ семестр 

№ 

з/п 
Назва відкритого заходу 

Прізвище та 

ініціали особи 

відповідальної за 

процес 

09 10 11 12 02 03 04 05 06 

1 
Відкритий урок з української мови 
на тему «Лексичний склад 

української мови»  

Марченко А.А.   +       

            

 

4.6. Планування заходів щодо підвищення кваліфікації (стажування) педагогічних 

працівників  
 

Планування процесу 
Номер місяця8 

І семестр ІІ семестр 

№ 

з/п 

Прізвище та ініціали 

особи, щодо якої 

здійснюється процес 

Назва навчальної дисципліни, 

за якою планується пройти 

КПК (стажування)7 

09 10 11 12 02 03 04 05 06 

1 Літовка Т.В. Хімія     К     

2 Рибікова С.С. 

Українська мова,Українська 

література,Українська мова(за 

професійним спрямуванням) 

    К     
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3 Марченко А.А. 

Українська мова,Українська 

література,Українська мова(за 

професійним спрямуванням) 

    К     

4 Тихоступ В.В. Хімія, екологія     К     

5 Чернушкіна Ю. Г. Біологія     К     

6 Кишинівська А.О. Біологія     К     

7 Сергєєва Т.І. Охорона праці та БЖД     К     

8 Петреченко І.Б. 

Зарубіжна література, 

Українська мова(за професійним 

спрямуванням) 

    К     

9 Малиш-Ковш В.В. Географія     К     

10 Андріященко В.Г. 
Українська мова, 

Українська література 
    К     

            

            

 

4.7. Планування заходів щодо атестації педагогічних працівників  
 

Планування процесу 

№ 

з/п 

Прізвище та ініціали 

викладача 

Назва навчальної дисципліни, за якою 

планується атестація 

Категорія, на 

яку атестується 

педагогічний 

працівник 

1 Літовка Т.В. Хімія перша 

2 Кишинівська А.О. Біологія вища 

3 Марченко А.А. Українська мова та література вища 

4    

5    
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5. ПЛАНУВАННЯ ІНШИХ ВИДІВ РОБІТ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ 

 

№ 

з/п 
Назва процесу 

Орієнтовний 

кінцевий термін 

виконання 

процесу 

Контроль виконання 

процесу 

Дата 
Підпис 

голови ЦК 

1 Робота та атестація кабінету ОП та БЖД червень 2021   

2 
Участь у роботі методичного об’єднання викладачів 

природничих дисциплін  
червень 2021   

3 Участь у планових заходах коледжу червень 2021   

4 Самоосвіта викладачів ЦК ПД червень 2021   

5 Профорієнтаційна робота викладачів ЦК ПД червень 2021   

6 

Участь у міських та обласних науково-практичних 

конференціях та семінарах з питань викладання 

української мови, української та зарубіжної 

літератур. 

червень 2021   

7 

Організація та проведення  1-ого туру та участь у 

наступних турах Міжнародного мовно-

літературного конкурсу учнівської та студентської 

молоді імені Тараса Шевченка,  Міжнародного 

конкурсу знавців української мови ім. Петра Яцика, 

Всеукраїнської олімпіади з української мови. 

січень 2021   

8 

Оновлення  матеріалів стенду «Інформаційний 

дайджест ЦК ФД». листопад 2020   

9 

Підготовка та проведення Тижня української мови 

та літератури. листопад 2020   

10 

Організація роботи кабінетів зарубіжної літератури 

(1-412) червень 2021   

11 

Проведення роботи з накопичення аудіо- та 

відеоматеріалів для проведення занять з української 

мови, української та зарубіжної літератур. 
червень 2021   

12 

Участь у роботі міського регіонального  

методичного об’єднання  викладачів української 

мови та літератури. 
червень 2021   

13 

Участь у заходах з розповсюдження передового 

педагогічного досвіду та інноваційних технологій 

навчання. 
червень 2021   

14 
Проведення профорієнтаційної роботи. 

червень 2021   
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№ 

з/п 
Назва процесу 

Орієнтовний 

кінцевий термін 

виконання 

процесу 

Контроль виконання 

процесу 

Дата 
Підпис 

голови ЦК 

15 
Оновлення  матеріалів стенду ЦК ФПД 

жовтень 2020   
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6. ЗАУВАЖЕННЯ В РОБОТІ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ 

 

№ 

з/п 

Посада та 

прізвище особи, 

що вносить 

зауваження 

Зміст зауваження 

Термін 

усунення 

невідповідності 

Контроль виконання 

процесу 

Дата 
Підпис 

голови ЦК 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      
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ПРИМІТКИ 

1 – планування кількості засідань циклової комісії здійснюється із розрахунку від двох до 

чотирьох засідань в місяць. 

2 – назва компоненти навчально-методичного комплексу (НМК), що вноситься в дану графу 

вказується скорочено згідно з таблицею: 

№ 

з/п 
Повна назва компоненти НМК 

Скорочена назва 

компоненти НМК 

1 Навчальна програма НП 

2 Робоча навчальна програма РНП 

3 Конспект лекцій КЛ 

4 Методичні вказівки щодо проведення практичних занять МПР 

5 Методичні вказівки щодо проведення лабораторних робіт МЛР 

6 Методичні вказівки щодо проведення самостійної роботи МСР 

7 Методичні вказівки щодо виконання курсової роботи МКР 

8 Методичні вказівки щодо виконання розрахунково-графічної роботи МРГР 

9 Методичні вказівки щодо виконання контрольної роботи МКр 

10 Перелік питань до заліку ППз 

11 Пакет семестрового екзамену ПСЕ 

12 Пакет  державної підсумкової атестації ПДПА 

13 Пакет державної атестації ПДА 

14 Пакет директорських контрольних робіт ПДКР 

15 Пакет комплексних контрольних робіт ПККР 

 

3 – до даної графи застосовується три типи процесів: розробка, переробка, підготовка 

(наприклад,  до видання) 

4 – в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 

проводиться контрольне або взаємне відвідування навчальних занять 

5 – в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 

планується проведення комплексної контрольної роботи 

6 – в графі «Номер місяця» проставляється позначка «+» в колонку того місяця, коли 

планується проведення відкритого заходу 

7 – дозволяється вказувати не більше чотирьох навчальних дисциплін 

8 – в графі «Номер місяця» проставляється позначка «К» (якщо викладач проходить курси 

підвищення кваліфікації) або «С» (якщо викладач проходить стажування) в той місяць, коли 

заплановані дані заходи 
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(Ф 40/03-57) 

 

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ З ДОКУМЕНТОМ 

 

№ 

з/п 

Ініціал, прізвище 

ознайомленої особи 

Підпис ознайомленої 

особи 

Дата 

ознайомлення 
Примітки 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

26     
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(Ф 40/03-59) 

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН 
 

№ 

запису 

№ 

сторінки 

(пункту) 

Тип запису* 

Ініціал, прізвище 

особи, яка внесла 

зміни 

Підпис особи, 

яка внесла 

зміни 

Дата 

внесення 

зміни 

Дата 

введення 

зміни 

1 
Підстава для запису: 

      

2 
Підстава для запису: 

      

3 
Підстава для запису: 

      

4 
Підстава для запису: 

      

5 
Підстава для запису: 

      

6 
Підстава для запису: 

      

7 
Підстава для запису: 

      

8 
Підстава для запису: 

      

9 
Підстава для запису: 

      

10 
Підстава для запису: 

      

11 
Підстава для запису: 

      

12 
Підстава для запису: 

      

13 
Підстава для запису: 

      

14 
Підстава для запису: 

      

15 
Підстава для запису: 

      

16 
Підстава для запису: 

      

17 
Підстава для запису: 

      

18 
Підстава для запису: 

      

19 
Підстава для запису: 

      

* – установлені наступні типу записів: «змінено», «замінено», «введено», «анульовано». 
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(Ф 40/03-60) 

АРКУШ РЕЄСТРАЦІЇ РЕВІЗІЙ 

 

№ 

з/п 

Дата проведення 

ревізії 

Ініціал, прізвище особи, 

що проводить ревізію 
Висновок проведення ревізії  

Підпис особи, що 

провела ревізію 

1 
 

 

 

   

2 
 
 

 

 

   

3 
 

 

 

 

   

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

26     

 


